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UNIDAD DE SERVICIOS PARA LA
EDUCACION BASICA
5% EN EL ESTADO DE QUERETARO

QUERETARO

OBJETIVO

Las Supervisiones de zona con el Usuario al Sistema Estatal 911 de captura de la estadistica
educativa, se les permitira acceder a las escuelas que atienden.

Mediante un tablero podran identificar el estatus de captura por cuestionario de cada
escuela, con la finalidad de dar seguimiento al avance.

Adicionalmente, en el caso que una persona responsable de captura de una escuela requiera
de apoyo en el llenado de su cuestionario, utilizando el usuario de la supervision de zona
podra acceder y ayudarle a terminar la captura.

No se omite mencionar que se guarda en el sistema el usuario que ejecuté cada movimiento.
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. ACCESO AL SISTEMA

1) Enlace de acceso: 2) Usuario:
El usuario corresponde a la cuenta de correo
https://911.usebeq.edu.mx/ electrénico institucional de la supervision, la cual

corresponde al siguiente formato:

Ejemplo: primaria.zonaO1@usebeq.edu.mx

3) Contrasefia:

Ingresar con la misma contrasena que utiliza para el correo institucional de la supervision.

En caso de no recordar la contraseia comunicarse a la Direccidn de TICS al teléfono: 442-
2386000 ext. 1511, 1512, 1513, 1514 y 1515.
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QUERETARO

JUNTOS, ADELANTE.

Il. Panel Principal - Captura Cuestionario

Para iniciar con la
captura del
cuestionario debe
CONFIRMAR
PLANTILLA

También

ACTUALIZAR

los datos
personales del
Responsable del
Centro de Trabajo

Se incluye
ubicacién de la
superivision

22FIZ0082F SUPERVISION DE ZONA DE EDUCACION PRIMARIA GENERAL NUM. 82 DISCONTINUO

CAPTURA EN

Para poder capturar los cuestionarios de la 911 se debe completar y confirmar los datos
de contacto del responsable del centro de trabajo, utiliza el botén "Actualizar/Confirmar

Datos".
Los datos personales que sean propercionades serdn protegidos en términos de la
LGPDPPSO (DOF 26/01/17).

Responsable del Centro de Trabajo

Nombre HERNANDEZ CASTARNON MA. TERESA
CURP RFC
Correo primaria.zona82@usebeq.edu.mx
Télefonodela 1457153426 Extensién
escuela
( = Actualizar/Confirmar Datos )

Cuestionario Captura Estatus

Supervisiones @ - Pendiente

PROCESO

o

MOTIVAR

MODULO “ENTREGA DE COMPROBANTE DE CAFTURA™

El comprobante de captura es el documento que oficializa el
cumplimiento a la Ley del SNIEG ante la Autoridad Educativa
Local y Federal por parte del Responsable/Director de cada
centro escolar. Por lo tanto, es obligatorio la entrega al Depto. de
Estadistica.

Para facilitar el proceso, a partir del presente ciclo escolar, la
entrega del comprobante serd Unicamente a través del Sistema
F911. Mdximo 5 dias después de oficializada la informacién
estadistica.

Una vez que todos los cuestionarios cuenten con el Estatus de
“Finalizade”, seguir los siguientes pasos:

1. Descarga el comprobante en la computadora, mediante el
botdn “Descargar” e imprime.

2. Valida que la informacidn sea la correcta, en caso contrario
solicita ayuda a Estadistica.

3. Firma y sella el comprobante de
Responsable/Director del centro de trabajo.

4. Escanea o toma una foto nitida del comprobante firmado y

captura el

sellado.

5. Guarda el documento/imagen en la computadora.
6. Utliza el botédn  “Seleccionar”  para
documento/imagen en la computadora.

7. Sube el comprobante de captura firmado y sellado utilizando el
botén “Subir”.

buscar el

La opcion de captura se habilita una vez que los datos del Responsable sean actualizados y

confirmados.
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ll. Panel Principal - Captura Cuestionario

FORMATO Fomato  Coptura =status ESTATUS DE CAPTURA
!Derrrpte. N Al terminar el cuestionario,
imprimir el g @ ( r )( & ) “T el estatus cambia a
cuestionario ‘ “terminado”
en blanco T

ACCESO AL

CUESTIONARIO

PERMITE IMPRIMIR EL CUESTIONARIO CON
LA INFORMACION CAPTURADA.

Este icono aparece después de haber
guardado la primera hoja
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lll. Captura Cuestionario

22F1Z0021S SUPERVISION DE ZONADE | | GIE B2 () Es importante después de llenar cada pégina

T VT EDUCACION PRIMARIA GENERAL NUM. 21 . : _ v
g A e DISCONTINUO o al cambiar de hoja, seleccionar la opcidn
cicLo \G ” . L
. . uardar” para respaldar la informacion, de
MODULO DE SUPERVISION Findeciclo P patdar | . S
" YO0 (Do | o) lo contrario se borrard la informacion
4 capturada.
I. ESCUELAS SUPERVISADAS EN EL CICLO ESCOLAR
;Il]ésc'lbue nimero de escuelas que se supervisaron en su | 12 | < Se auto_uena con base a la pregunta 2l
2. Escriba la clave de centro de trabaje de la escuela, turne v nimere de visitos que realizé durante el ciclo [considere las visitas
académicas, administrativas, de problemdtica, de autogestion, etc).
Nota: Se precargan los centros de trabajo visitados en el inicio de ciclo del ciclo escolar Si se reglizaron visitos @ mds escuelas, fovor de
dor clic en el botén "Nueva” para agregar una nueva filo. Si se equivocd al capturar la informacian, favor de dar clic en el botén "Quitar” para eliminar
la filo. Si desea modificar lo informacién, favor de dar dlic en la celda correspondiente.
. +Nueva u: = Quitar :'.
- @
Clave cfe centro d_e trabajo Tumo No. [_ie \,js 1.115 . . o

. de o zscuso o e Escuelas Supervisadas en el ciclo “x” (ANTERIOR)

2a0FRo2era MATUTING : Se presenta el listado de escuelas capturadas en el

220Pro283G MATUTING - < ciclo PASADO, podra agregar o quitar segun lo

o : acontecido, utilizando los botones de: +Nueva / -

[ : Quitar.

o Ejemplo:

Error: £l ndmero de Reuniones de El sistema advierte cuando hay

II. CONSEJO TECNICO DE ZONA o Consejo Técnico debe ser mayor a
1. Escriba el nimero de reuniones que realizd o presidié en | . | S un fa lta nte ounerror de ca ptura "
el ciclo escolar con el consejo técnico de zona

(considere las intensivas, ordinarias y extraordinarias)
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22FIZ0021S SUPERVISION DE ZONA DE 11 S E B E O
) EDUCACION BASICA EDUCACION PRIMARIA GENERAL NUM. 21

DISCONTINUO
CiCLo Con el botén de “Inicio” regresa al Panel
MODULO DE SUPERVISION Inicio de ciclo |— Principal.
{:E:] {:E:] f::% Guardar |  Inicio :]
IIl. ESCUELAS SUPERVISADAS EN EL CICLO ESCOLAR : El listado de escuelas descritas corresponde a

la informacién OFICIAL registrada en el
Sistema de Identificacién de Centros (SIC) de

1. Escriba el nimero de escuelas que supervisa en su zona. 12

2. Eseriba la clave de centro de trabajo v el turne de las escuelas que supervisard durante el ciclo

la SEP.
Nota: Se precargar las escuelas asociadas a su centro de trabajo en el catdlogo de centros de trabajo. Si no se supervisard alguna escuela de lalista o
supervisard alguna escuela que no estd presente en la lista, faver de comunicarse con un administrador para que se realice la actualizacidn necesaria.
" En caso que identifique que le falta o sobra
®) .
Clave de centro de trabajo Tumo una escuela deberé:

de la escuela

o 220PRO21 - 1. Comunicarlo a Jefe de area o Director de

nivel educativo para su analisis vy

o 220PR0: - aprobacién del cambio, incluyendo a la

' otra supervision de zona afectada.

2. En caso que aplique un cambio, enviar un
Memorandum a la DPE, firmado por
Director de nivel con copia a supervisiones

_ involucradas indicando el cambio de zonas

o : de la escuela.

o : : 3. Esperar a que se realicen los cambios en el

o _ . - SIC vy recibir notificacion del depto. de

Estadistica de que el sistema 911 esta listo
para continuar con la captura.
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CICLO
MODULO DE SUPERVISION
O] -

3. Indique el tiempo promedio de trosladeo a la escuela mds lejana de la
zona escolar.

HORAS | MINUTOS

IV. PERSONAL

1. Escriba de acuerdo con la funcidn que desemperfian, el nimero de
personas que laboran en la supervision.

Hombres  Mujeres Total

Supervisor | | | | |

Asesor Técnico Pedogdgico | || | |

Perzonal Administrativo de apoyo de
gestidn

Personal de Servicio | | | | |

Total Personal | | | | |

2. Seleccione el tipo de plaza del supervisor.

Base
Honorarios

Comisionado o interino

22FIZ0021S SUPERVISION DE ZONA DE U S
EDUCACION PRIMARIA GENERAL NUM. 21 E B E Q

Recuerde revisar y guardar |la
___ informaciéon antes de OFICIALIZAR,

Inicio de ciclo una vez terminado no puede realizar
(EGuurdul & Oficializar | EOIniciD) ninguna mOdiﬁcaCién.

V. INMUEBLE Y SERVICIO

1. Indique si el inmueble que ocupa la supervisian escolar

. 22FIZ0021S SUPERVISION DE ZONA DE
es: EDUCACION BASICA EDUCACION PRIMARIA GENERAL NUM. 21 USEBEQ
DISCANTIN 10
rtic | Rentad ceo
Compartido con escuela entado e .
P MODULO DE SUPERVISION Inicio de ciclo
Compartido con oficing pdblica Prestade TERMINADO
Compartido con casa habitacién Comodato 90Q ey

Para uso exclusive de la
supervisién

2. Indique con qué servicios cuenta la supervision escolar.

Oficina propia Equipo de Luz

Espacio para computo Agua

reuniones Internet potable

Bafo Imprescra Crrenaje
Proyectar
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V. Comprobante de Captura

22FIZ0021S SUPERVISION DE ZONA DE EDUCACION PRIMARIA GENERAL NUM. 21  DISCONTINUO

CAPTURA OFICIALIZADA

PLANTILLA CONFIRMADA

Utiliza el botén "Actualizar/Confirmar Datos® para actualizar los datos de contacto del
responsable del centro de trabajo.

Los datos personales que sean propercionados serdn protegidos en términos de la
LGPDPPSO (DOF 26/01/17).

Responsable del Centro de Trabajo

Mombre DE LEON EARROM MARIA TERESA

CURP RFC
Correa teresa.deleonb@usebeg.edu.mx

Télefono de la escuela Extensién

nfirmar De

Cuestionario Estatus

i Finalizodo

IMPORTANTE

Reglas para lo determinacion de foltas administrativas e imposicion de
sanciones, por lo comision de infracciones a lo Ley del Sistema Nacional de
Informacion Estadistica y Geogrdfica (DOF13/10/2014).

Articulo 5.- De conformidad con el articulo 40 de la Ley, o quienes sean
informantes del Sistema y se les requieran datos estodisticos o geogrdficos,
deberdn ser enterados de:

1. El cardcter obligatorio o potestativo de sus respuestas. segun corresponda:

Il La obligacién de proporcionar respuestas veraces, v de las consecuencias
de la falsedad en sus respuestas a los cuestionarios que se les apliquen;

Ill. La posibilidad del gjercicio del derecho de rectificacion;

V. La confidencialidad en la administracicn, manejo v difusién de sus datos;

V. La forma en que serd divulgada o suministrada la informacién, v

V1. El plazo para proporcionar los datos, el cual deberd fijarse conforme a la
naturaleza y caracteristicas de la infarmacién a rendir.

SISTEMA ESTATAL 911

El comprobante de captura se debe

MODULO "ENTREGA DE COMPROBANTE DE CAFTURA” IR

El comprobante de captura es el documento que oficializa el
cumplimiento a la Ley del SNIEG ante lo Autoridad Educativa
Local v Federal por parte del Respensable/Director de cada
centro escolar. Per lo tante, es obligatorie la entrega al Depto. de
Estadistica

Para facilitar el proceso, a partir del presente ciclo escolar, la
entrega del comprobante serd Unicamente a través del Sistema
F911. Mdximo 5 dias después de oficializada la informacién
estadistica.

Una vez que todos los cuestionarios cuenten con el Estatus de
“Finalizado”, seguir los siguientes pasos:

1. Descarga el comprobante en la computadera, mediante el
botdn “Descargar” e imprime.

( &p

2. Valida que la informacian sea lo correcta, en caso contrario
solicita ayuda a Estadistica

3. Firma y sella el comprobante de coptura el
Responsable/Director del centro de trabajo.

4. Escanea o toma una foto nitida del comprabante firmada v
sellado.

5. Guarda el documento/imagen en la computadora.

6. Utliza el botdn “Seleccionar” para  buscar el

documentofimagen en la computadera.
7. Sube el comprobante de captura firmade v sellado utilizande el
botdn “Subir”.

“Subir” en el sistema mediante la opcién
en el Panel Principal, maximo 5 dias
después de oficializar.

El comprobante debe ser guardado en

N <
* Subir |
..g‘_‘uh )

El departamento de Estodistica revisard la nitidez del
documento/foto, en case de que no sea satisfactoria se solicitard
se repita el proceso.

MATERIAL DE APCYO

formato PDF y pesar menos de 2 MB.
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V. Panel Principal - Consulta de Escuelas Supervisadas

. ° QQUERETARO USEBEQ gn:tt::';udis(t:c;t:;udrz I;it:distlca Educativa 911 L
' R
- E— R R S R B I R S R
(@] MATUTINO GENERAL JOSE SIUROB RAMIREZ 9113 @ @ @ @ @ @ @ @
e} MATUTINO  NARCISO MENDOZA 9113 (@] © © © © © © O
e} MATUTINO  CRISTOBAL COLON 9113 ® (@] (@] © (@] © © ©
e} MATUTING  DAMIAN CARMONA 9113 ® © © © © © © ©
e} MATUTINO  CUAUHTEMOC 9113 (@] (@] (@] (@] (@] (@] (@] (@]
(@] MATUTING CINCO DE FEBRERO 9113 @ @ @ @ @ @ @ @
e} MATUTINO  NIRIOS HEROES 9113 ® (@] (@] © (@] © © O
s} MATUTINO  GENERAL LAZARO CARDENAS 9113 ® © © (®] © (@] (®] (@]
e} MATUTINO  MARIA ENRIQUETA 9112 (@] (@] (@] © © © © (@)
o \VESPERTING E\(E:E‘IEEENAF“O DE LA INDEPENDENCIA DE 9113 e @ @ @ @ @ @ @
e} VESPERTINO  JOSEFA VERGARA Y HERNANDEZ 9113 ® (@] (@] © © © © O
e} 22DPR1010V VESPERTINO  VENUSTIAND CARRANZA 9113 ® © © © © © © ©
Enla
columna de Para acceder a la captura de una escuela, dar clic sobre la clave de centro de
Menu, trabajo.
seleccionar _ o . _ :
Al ferEal Dar clic al botén "Mostrar centros de trabajo” y se despliegan las escuelas que supervisa
e con el estatus de cada cuestionario. @ @

911.

Terminado No terminado
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V. Panel Principal - Regresar a Cuestionario de Supervisién

Dar clic al "icono Home" para regresar al Panel principal del cuestionario de supervision.

Yo Q

FAMILA

WERTE | ISEBEQ

Mostrar centros de trabajo

cCcT

o ¢ © O C O O O o

O

O

0]

Turno

MATUTINO

22DPRO247A MATUTING

MATUTINO

MATUTINO

MATUTINO

MATUTINO

MATUTINO

MATUTINO

MATUTING

WESPERTINO

VESPERTINO

WESPERTINO

Mostrando 1 a 12 de 12 filas

Detalle de Captura 911

Nombre

GENERAL JOSE SIUROB RAMIREZ
NARCISO MENDOZA

CRISTOBAL COLON

DAMIAN CARMONA
CUAUHTEMOC

CINCO DE FEBRERD

NINOS HEROES

GENERAL LAZARO CARDENAS

MARIA ENRIQUETA

BICENTENARIO DE LA INDEPENDENCIA DE
MEXICO

JOSEFA VERGARA Y HERNANDEZ

VENUSTIANO CARRANZA

Formato

9113

9113

9113

9113

9113

9113

9113

9113

9113

9113

9113

9113

Sistema Estatal de Estadistica Educativa 911

Plantilla

911

TyCs

Objetivos

SIM

INFRA

FAN

HORAS

Oficializado

v ‘

v

VH

v

POPEEOPOELEOOO
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©OOOOOOOOEO60O

clciclcN ol ol cloN ool oNe)

OC0O0OOO0OOO0OO0O0O
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ojclooNoNcolclooNoNoNc)
©CO00000O0O0OC0O00

ciciclcioNoNcNocNclc oo

@ Salir

]

Comprobante
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VI. DUDAS Y ACLARACIONES GENERALES

‘, Correo electrénico:
Ja apoyof?11@usebeqg.edu.mx

= Teléfono: 442 238 6000
Ext.1342, 1343, 1340, 1345
Departamento de Estadistica
Direccién de Planeacién Educativa

909  Sesiones de Asesoria GOOGLE MEET
con base a calendario de captura

https://www.usebeqg.edu.mx/PaginaWEB/Home/F?11
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VI. DUDAS Y ACLARACIONES GENERALES

Regién L. Jalpan Regidn ll. Cadereyta Regién lll. San Juan del Rio
Correo electrénico: Correo electroénico: Correo electrénico:

msantiagol@usebeqg.edu.mx mhernandezg@usebeg.edu.mx eaguilarm@usebeg.edu.mx

Teléfono: Teléfono: Teléfono:
442 238 6000 ext.3320 442 238 6000 ext.3521 442 238 6000
WhatsApp 441 277 3051 ext.3060,3061


mailto:msantiagol@usebeq.edu.mx
mailto:mhernandezg@usebeq.edu.mx
mailto:eaguilarm@usebeq.edu.mx

o INSTRUCTIVO SUPERVISIONES
Q vt SISTEMA ESTATAL 911

Gobierno del Estado de Querétaro
Secretaria de Educacion

USEBEQ
SubCoordinacién de Gestidon Administrativa

Direccién de Planeacién Educativa
Departamento de Estadistica

Direccion de Tecnologias de la Informaciény la

Comunicacion
Departamento de Sistemas Estratégicos
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